REGLAMENTO PARA ESTUDIANTES DE

POSGRADO

~= ¢ Aldentificacion

%" Gobierno de Puebla

%37 Hacer historia. Hacer futuro.

INSTITUTO | /R4
ECNOLOGICO &
UPERIOR DE | NEI:

ATLIXCO




| CLAVE: ITSA/DG/DA/REGPOSG/001

TECh]l'z)l?_gglgg j R@glament;o Interno para fl‘ Elaboracion: mayo 2024
SUPERIOR DE estudiantes de F] Numero de Revision: 1
ATLIXCO Posgrado H DGITSA
Elabora Valida Autoriza

ad ﬁ)@v@r’u ez

Rosa Elena Ulin Barjau

Dauzon, REUB (DGITSA)
Subdire¢tora de Posgrado
e Investigacion (GMD) Posgrado e Investigacion
(CSDLL)
Mayo 2024 Mayo 2024
Mayo 2024

Pagina 2 de 23



. CLAVE: ITSA/DG/DA/REGPOSG/00

TECI‘ig?.ggijgg :. Ellr‘a‘boraci?n : mayo 2024
SUPERIOR DE E Numero de Revision:
ATLIXCO DGITSA

GLO_SARIO Erarreerenesaernnrrnnrrnns e eereerreraEE s Earnranararra. Ceemseresereeeaneernnrrns — 4
CAPITULO |. GENERALIDADES ......c.ciiiiimeiiiiemreneesemenseeeens rerrrrrerrrerrrraa e i
ARTICULO 1° OBJETO DEL REGLAMENTO ...vvcverereremerssesesesessssosssssesssessosesssessnsossesasssssssnsonssssesesssesesesssssssssnes 5
ARTICULO 2° CASOS NO PREVISTOS EN EL REGLAMENTO .....c.covveueuesesssonssesorcssresssssssessessessesenssssenssssesenseses 5
ARTI'Cl’JLO 3° DE LA VIGENCIA DEL REGLAIENTO ..uveveeiitisissesessesssesessesssonsesessssossssssessosssessesesesassnsesssssessesens 5
CAPITULO II. ESTUDIANTES DEL POSGRADO........ s T T 6
ARTICULO 4° DE LOS ESTUDIANTES......c0eveteseeresesssssenssrsssssssssssssessssssssssstssnssssssssssssssssssssssssessessssesssssessssessses 6
ARTICULO 5° DEL TIEMPO DE PERMANENCIA DENTRO DEL POSGRADO ....ovvvvvveveseereseessssnssencesessesessensassens 6
ARTICULO 6° DE LAS CONTROVERSIAS ACADEMICAS ......cveviverrrirersrensesssssessessessssssssasssssassesssssesessssesssssesssesens 7
ARTICULOD 7° DE LA CARGA ACADEMICH coxumsisisissassssssans oissssis s ssniiss i oiisssiosints s inasaanssarmsasmnmsasssns 8
ARTICULO 8° DEL TRASLADO Y MOVILIDAD DE ESTUDIANTES ...vuvivevmseeecsecssssenssssssssssssessessessssesssssesesesens 8
ARTICULO 9° DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ESTUDIANTES ....c.vviiutessesescsesesssssssesssssssssssessessssssssssesesssesesssens 9
ARTICULO 10° DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES ....ecuvrtutseiesesenssesessesensessesssesssssessssssssssesesssssesssens 10
ARTICULO 11° DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES ...vcvvueuiriuersrsaessesssssesessssssssssassessnsssssssssesssssssens 10
CAPITULO lll. SANCIONES Y BAJAS............. T T——— SR e 1
ARTICULO 12° DE LAS FALTAS A LAS QUE SERAN APLICABLES LAS SANCIONES vvvveveueeereserssesesenssssensessssnens 11
ARTICULO 13° DE LAS SANCIONES APLICABLES ......vcveevrvesersresesescssesesssessonssssesenssessesesesessasesssssessessesessnsssnens 12
ARTICULO 14° CAUSAS DE BAJA TEIMPORAL ....c.vveverenircreererssescssssosssssessssssssessssssssessssssssasssssessssssssssnsssssans 12
ARTICULO 157 CAUSAS DE BAIA DEFINITIVA vuvssssvissssonissssssssisosssississsssssssosisssbssssinsssnissioiosssssabsiiimissssnivcns 13
CAPITULO IV. ACREDITACION Y OBTENCION DEL GRADO. ............. R -
ARTICULD 16" CONITE TUTORUAL 50000555500 wsnoninsasinssiss saaysons 555555500 ssshsiics s i nes iassn s iss sosnisssninn sibie 13
ARTICULO 17° DIRECTOR(A) DE TESIS / TUTOR(A) ACADEMICO(A) vucvcervererenenesneesenssssessesssssssssssssesssssesss 15
ARTICULO 18° CODIRECTOR(A) DE TESIS ..v.vuveieieiecscaisaeseeseeeeesesenseseseessessessessassessasssasssesassssssssssesasssesassseas 16
ARTICULO 19° DEL IDIOMA EXTRANIERO.......coevininrsinsensesessesensssssssssssnsmssussensnsessssssessnssesasssasssessssssnsessenss 17
ARTICULO 20° DE LA TESIS DE GRADIDY ssiosisssiersnsissininssssssiss o sismics it ississsssssainmmessmreseassenss 18
ARTICULO 21° REGLAMENTACION ANTI PLAGIO ....vvivirererereresesessessessssessassssssssssssnsssssasssssesssnssssssassssssssssens 18
ARTICULO 22° REQUISITOS PARA OBTENER EL GRADO DE MAESTRIA .....cecvueireeeeeeeeereeeessessesessesessenssassesens 19
ARTICULO 23° DE LA AUTORIZACION DEL EXAMEN DE GRADO ......vcueeereeveerserssesssssosssessssssssensnsnssssessesssenens 20
ARTICULO 24° PARA EL EXAMEN DE GRADO ........covevereerresrenssesesesessesssesessssssssesesssesasssnssssssssssensessssensessssnens 21
ARTICULO 25° DEL DICTAMEN A REVISAR ......ccvueermrscrssssesesssscsessssssesssssastssssesssssssssnssssassessssssssssasssnsessaes 22
ARTICULO 26° MENCIONES HONORIFICAS .....cvvvemreeeemscssesesssensesessasssessesssssesasssnssssssesssssesessssssssessnssenenes 22
MARCO NORMATIVO ...cccueiimrmeriirrerenennrrennes terrreevenerrarrerranrnranran Ceerereeeran e ran 23

&



P . CLAVE: ITSA/DG/DA/REGPOSG/O01
AMento INterno para | - o -
” : Elaboracion: mayo 2024

INSTITUTO

TSUPERIOR DE estudiantes de | Wi e Bis o
ATLIAEO Posgrado DGITSA

GLOSARIO

ITSA. Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco
CIPI. Comité Institucional de Posgrado e Investigacion.

Consejo de Posgrado. Conjunto de profesores que participan en la conduccion y cumplimiento
de metas de un programa de Especialidad o maestria.

Comité Tutorial. Organo colegiado conformado por profesores e invitados encargados del
seguimiento y acompafamiento de un estudiante de un programa de posgrado.

Carga académica: Conjunto de asignaturas y la cantidad de horas que le dedican

Movilidad académica. Se refiere a la actividad de movilidad que realizan un estudiante o profesor
en una institucion externa, considerando como resultado al menos un producto académico.

Movilidad técnica. Se refiere a la actividad de movilidad que realizan un estudiante o profesor en
una empresa u organismo donde se origind y vinculé un proyecto, considerando como resultado
al menos un producto académico.

MCER. Marco Comun Europeo de Referencia

TecNM. Tecnolégico Nacional de México

CLE. Coordinacion de Lenguas Extranjeras

LGAC. Linea(s) de Generacién o Aplicacion Conocimiento.

Jurado de Examen: Académico cuya funcién es opinar y aprobar el trabajo escrito que el
estudiante pretende presentar para obtener el grado de Maestria.

Tutor Académico. Profesor/a de la IES que guia oficialmente a estudiantes durante la realizacion
de sus estudios.

Vocal Suplente. Es el integrante del Jurado de Examen de grado, con las caracteristicas
definidas, con la finalidad de sustituir la ausencia a un integrante del jurado, excepto el (la) Q\
@

Presidente(a). O\
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CAPITULO I. GENERALIDADES

ARTICULO 1° OBJETO DEL REGLAMENTO

El presente reglamento tiene por objeto normar los procedimientos para la admision,
permanencia y trayectoria académica de los estudiantes del Posgrado del Instituto Tecnolégico
Superior de Atlixco inscritos a partir del afno 2024, que se regiran por las disposiciones

establecidas en el presente reglamento.
ARTICULO 2° CASOS NO PREVISTOS EN EL REGLAMENTO

Los casos que contravengan al presente y los incumplimientos, seran consultados y resueltos por
el CIPI. Los estudiantes y docentes que necesiten realizar una solicitud deberan realizarla bajo el
formato establecido y dirigirla al Presidente del Consejo de Posgrado, para ser turnada al CIPl y

dictaminada por la Direccion General.

ARTICULO 3° DE LA VIGENCIA DEL REGLAMENTO

El presente reglamento aplicara a partir de la fecha de su aprobacién en la Segunda Sesién
Ordinaria de la H. Junta Directiva del Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco, celebrada en el
mes de mayo de 2024,

La Directora General del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco C. Rosa Elena Ulin Barjau.-

Rubrica.
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CAPITULO IIl. ESTUDIANTES DEL POSGRADO

ARTICULO 4° DE LOS ESTUDIANTES

Se consideraran como estudiantes, aquellas personas que cumplan con todos los requisitos de
admision, inscripcion y permanencia académica, ademas de los sefialados en cada programa

de Posgrado.

ARTICULO 5° DEL TIEMPO DE PERMANENCIA DENTRO DEL POSGRADO

Para asegurar su permanencia en el programa el estudiante debera:

a) Acatar todas las disposiciones reglamentarias de la institucion y del TecNM para su buen
desempefio y mejor aprovechamiento, de lo contrario sera sujeto de sanciones por parte
de las autoridades competentes.

b) Inscribirse en cada periodo en el programa, hasta la obtencion del grado. Después de los
periodos reglamentarios, el estudiante tendrd una extension maxima para obtener el

grado (Tabla 1). En cada uno de estos periodos el estudiante debera estar inscrito.

_ ) ) _ Extension maxima
Nivel de Estudios Periodo reglamentario .
adicional
Maestria 4 semestres 4 semestres

Tabla 1 Periodos reglamentarios y de extension para obtener el grado.

c) Dedicar tiempo completo a sus estudios cuando el programa asi lo establezca.

d) Acreditar las asignaturas con una calificaciéon minima de setenta (70), pero el promedio
minimo global requerido para obtener el grado sera de ochenta (80).

e) Durante sus estudios, el estudiante podra reprobar por tnica ocasion una asignatura y
cursarla nuevamente en el siguiente periodo en el que se oferte la asignatura excepto las
materias de SEMINARIO DE INVESTIGACION, las cuales s6lo podran cursarse por

" Unica vez y en caso de no aprobar sera causa de baja definitiva. Reprobar una asignatura

O

3 causa de baj
i

7/

- por segunda ocasion o tener dos o mas asignaturas reprobadas se

Y

definitiva del programa.
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CAPITULO I. GENERALIDADES

ARTICULO 1° OBJETO DEL REGLAMENTO

El presente reglamento tiene por objeto normar los procedimientos para la admision,
permanencia y trayectoria académica de los estudiantes del Posgrado del Instituto Tecnoldgico
Superior de Atlixco inscritos a partir del afio 2024, que se regiran por las disposiciones

establecidas en el presente reglamento.

ARTICULO 2° CASOS NO PREVISTOS EN EL REGLAMENTO

Los casos que contravengan al presente y los incumplimientos, seran consultados y resueltos por
el CIPI. Los estudiantes y docentes que necesiten realizar una solicitud deberan realizarla bajo el
formato establecido y dirigirla al Presidente del Consejo de Posgrado, para ser turnada al CIP| y

dictaminada por la Direccion General.

ARTICULO 3° DE LA VIGENCIA DEL REGLAMENTO

El presente reglamento aplicara a partir de la fecha de su aprobacion en la Segunda Sesién
Ordinaria de la H. Junta Directiva del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco, celebrada el
de _ de 2024.

La Directora General del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco C. Rosa Elena Ulin Barjau.-

Rubrica. C
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CAPITULO IIl. ESTUDIANTES DEL POSGRADO

ARTICULO 4° DE LOS ESTUDIANTES

Se consideraran como estudiantes, aquellas personas que cumplan con todos los requisitos de

admision, inscripcién y permanencia académica, ademas de los sefialados en cada programa

de Posgrado.

ARTICULO 5° DEL TIEMPO DE PERMANENCIA DENTRO DEL POSGRADO

Para asegurar su permanencia en el programa el estudiante debera:

a)

b)

Acatar todas las disposiciones reglamentarias de la instituciéon y del TecNM para su buen
desempefio y mejor aprovechamiento, de lo contrario sera sujeto de sanciones por parte
de las autoridades competentes.

Inscribirse en cada periodo en el programa, hasta la obtencién del grado. Después de los
periodos reglamentarios, el estudiante tendra una extensién maxima para obtener el
grado (Tabla 1). En cada uno de estos periodos el estudiante debera estar inscrito.

) . ) ) Extension maxima
Nivel de Estudios Periodo reglamentario .
adicional
Maestria 4 semestres 4 semestres

Tabla 1 Periodos reglamentarios y de extensioén para obtener el grado.

Dedicar tiempo completo a sus estudios cuando el programa asi lo establezca. RQ
Acreditar las asignaturas con una calificacién minima de ‘setent‘a (70), pero el promedio
minimo global requerido para obtener el grado sera de ochenta (80).

Durante sus estudios, el estudiante podra reprobar por unica ocasion una asignatura y
cursarla nuevamente en el siguiente periodo en el que se oferte la asignatura excepto las
materias de SEMINARIO DE INVESTIGACION, las cuales sélo podran cursarse po

Unica vez y en caso de no aprobar sera causa de baja definitiva. Reprobar una asignatura

por segunda ocasion o tener dos o mas asignaturas reprobadas serd causa de baja/@
definitiva del programa.
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f)

g)

h)

ARTICULO 6° DE LAS CONTROVERSIAS ACADEMICAS SQ

Presentar en tiempo y forma los avances del proyecto de tesis, cuando los requiera el
Comité Tutorial, el Consejo de Posgrado o Claustro Doctoral. En caso de incumplimiento,
el Comité Tutorial podra recomendar la baja del estudiante ante el Consejo de Posgrado

o Claustro Doctoral. En caso de existir controversia entre el (la) director(a) de tesis,

-~ Comiteé Tutorial y/o estudiantes, el caso sera turnado al Comité Institucional de Posgrado

e Investigacion en lo sucesivo CIPI, sera responsable de emitir las recomendaciones.
Es obligatorio asistir a las asesorias programadas una vez por semana con su director(a)
de tesis, las cuales seran convenidas entre ambas partes.

Obtener el grado en el tiempo establecido en la autorizacion del plan de estudios (Tabla
1). Caso contrario, debera de gestionarse ante el CIPI, el aval para iniciar con el tramite
de examen extemporaneo para estudios de posgrado ante la autoridad competente del
TecNM, siguiendo el tramite correspondiente. (ver Numeral 3.11 Examen de grado
extemporaneo de los Lineamientos para la Operacién de Estudios de Posgrado en el
Tecnoldgico Nacional de México, diciembre 2023).

Incumplir cualquiera de éstas, u otras disposiciones emitidas por las instancias
educativas al efecto, sera causa de baja definitiva del estudiante del programa respectivo.
Cuando se compruebe la falsedad total o parcial de algin documento o bitacoras de
investigacion, asi como algun tipo de plagio académico, se turnara el caso al CIPI para

que éste recomiende las acciones a seguir.

Los estudiantes que presenten bajo rendimiento académico, seran identificados por el
tutor(a) académico o director(a) de tesis o profesores(as) del programa, estos deberan
informar al Consejo de Posgrado para que se emitan las recomendaciones pertinentes, ya
sea para el tutor(a) o director(a) de tesis, con el propdsito de darle seguimiento y asegurar |
que el estudiante cumpla con su programa académico en tiempo y forma. "

En caso de que exista un conflicto académico entre estudiante(s) y profesor(a), debera

-solicitarse el apoyo del tutor(a)-académico o director(a) de tesis, quien $era el encafdé\
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de contactar al profesor(a) en cuestion y tratara de resolver la controversia de la mejor
manera posible en beneficio de ambas partes.

e Para el caso de que la controversia se presente entre el estudiante(s) y su director(a) de
tesis, se debera solicitar la intervencion del Presidente del Consejo de Posgrado, quien
consultara al Comité Tutorial para generar una recomendacién y en caso de que no sea
aceptada por ambas partes, se procederd a solicitar una reunién extraordinaria con el
Consejo de Posgrado quien emitira una resolucion por escrito para informar a las partes.

e En cualquier resolucion se debera respetar la propiedad intelectual del tema de
investigacion y/o datos generados con el director(a) de tesis.

e Si el Consejo de Posgrado determina el no cumplimiento en tiempo y forma por parte del
estudiante con respecto al programa de posgrado, éste podra recomendar la baja definitiva
del programa académico.

e En caso de que el estudiante no esté de acuerdo con la resolucién, podra solicitar por
escrito se revise su caso por el CIPI, quien analizara el caso a fin de emitir una decision
por escrito, misma que se les notificara a las partes involucradas para que se proceda como

corresponda.

ARTICULO 7° DE LA CARGA ACADEMICA

Es obligacion de los estudiantes inscribirse y cursar semestralmente el numero de créditos
especificado en la precarga con previa solicitud y sera aprobado por el (la) Director(a) de Tesis

avalado por el Presidente del Consejo de Posgrado; con base en linea de investigacion en la qu

@

ARTICULO 8° DEL TRASLADO Y MOVILIDAD DE ESTUDIANTES ,Q

esta registrado el estudiante.

El estudiantado de posgrado podra participar en el programa.de movilidad académica, asi como

en la movilidad técnica. La movilidad académica permite cursar asignaturas o desarrollar

\Pagina 8 de 23
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practicas, participar en capacitacion, asesoria entre otros. Por otro lado, la movilidad técnica
permite identificar y proponer soluciones en el sector de incidencia.

Los estudiantes de posgrado podran cursar asignaturas en otra institucion del TecNM o en otra
institucion ajena al TecNM, siempre y cuando este establecida en su plan de trabajo y cuenten
con la aprobacion de su director(a) de tesis y Comité Tutorial, debera existir como evidencia carta
de solicitud que incluya el objetivo de la movilidad y cronograma de actividades, carta de
aceptacion, carta de terminacion e informe y/o reporte final avalado por el receptor responsable,

que especifique el producto obtenido.

ARTICULO 9° DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes inscritos en el programa de posgrado, podran realizar las siguientes actividades
académicas:

e Colaborar en la formulacién de propuestas de proyectos de investigacién para obtener su
financiamiento.

e Participar en el desarrollo de proyectos de investigacion o innovacion tecnoldgica.

e Realizar estancias de investigacion en instituciones, empresas y centros de
investigacion.

e Participar como ponentes en eventos cientificos nacionales o internacionales.

e Debera cumplir con las actividades establecidas entre el estudiante y su director de tesis
establecidas en el plan de trabajo convenido al inicio del programa.

e Realizar al menos dos actividades de retribucién social durante su estancia en el ‘
programa, avalada por su director(a) de tesis, (ver Numeral 3.5 Actividades de retribucién (%
social de los Lineamientos para la Operacion de Estudios de Posgrado en el Tecnolégico
Nacional de México, diciembre 2023).

e Contar con un producto académico original (ver Numeral 4.5 De los productos
acadéemicos y de productividad de los Lineamientos para la Operacion de Estudios de

" Posgrado en el Tecnoldgico Nacional de México, diciembre 2023) derivado de su trabajo

de tesis avalado por el Consejo de Posgrado.

¥ BRI R DAL B e e, - Q
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ARTICULO 10° DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Son derechos de los estudiantes:

a)

b)

ARTICULO 11° DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES <

Solicitar el cumplimiento de los programas vy las actividades de aprendizaje establecidos
en el Plan de Estudios.

Los y las estudiantes adscritos al programa de posgrado podran solicitar la baja de la
misma asignatura, maximo en una ocasion, bajo calendario del Departamento de Control
Escolar.

Tener un comité tutorial a partir del primer semestre para el acompafiamiento académico
durante su estancia en el programa de posgrado, siendo uno de ellos el director de tesis
y tutor, quien le asesorara durante la elaboraciéon y desarrollo del proyecto de
investigacion, con fines de la obtencién del grado.

Recibir en igualdad de condiciones, la ensefianza y servicios que ofrece la Institucion.
Recibir la documentacién que los identifique como estudiantes y las constancias de la
escolaridad que haya acreditado en cada periodo escolar.

Recibir trato respetuoso de parte del personal del plantel.

Representar al plantel en eventos académicos, culturales o deportivos que se realicen en
la regién y en otras localidades, dentro o fuera de la entidad federativa.

Hacer uso de las instalaciones del plantel ajustandose a los reglamentos que norman su

funcionamiento.
Recibir seguro facultativo estudiantil.
Recibir el contenido del programa de la materia, por parte de cada docente al inicio del
curso, asi como el resultado de las evaluaciones parciales y finales del mismo. ,

El estudiante podra proponer al Consejo de Posgrado a un docente invitado o externo a Q\
la Institucién como Codirector(a) de tesis, el cual su participacion se sometera a consenso

5

(\ L4 ,’

con base al articulo 16 Codirector(a) de tesis del presente reglamento.

p

Son obligaciones de los estudiantes:

4gina 10 de 23
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e. Conocer, acatar y cumplir los reglamentos, instrucciones y demas-disposiciones que
establezca el Instituto, el Comité Institucional de Posgrado e Investigacion y el Consejo
de Posgrado.

e Asistir al menos el 90% a clases con puntualidad y a las actividades que requieran el
cumplimiento del plan de estudios al cual estan sujetos, para tener derecho-a evaluacion
final, de acuerdo con los registros del docente.

e Acreditar las asignaturas con calificacion minima de setenta (70), considerando que el
promedio minimo global para la obtencién del grado debe ser de igual o superior a
ochenta (80).

e Mantener una buena conducta.

e Usar de manera adecuada las instalaciones, mobiliario, material didactico, equipos, libros
y demas bienes del plantel y participar en la conservacién de los mismos.

e Evitar la realizacion de actos contrarios a la moral, estipulada en el Cédigo Civil para el
Estado Libre y Soberano de Puebla vigente.

e No introducir bebidas embriagantes, estupefacientes o enervantes al plantel, ni
presentarse en estado de ebriedad o con aliento alcohdlico o con sintomas de
drogadiccion.

e En situaciones de visitas industriales, actividades deportivas y/o culturales, durante la
estancia de los estudiantes en lugares de visita, se consideraran estos como una
extension del plantel, por lo que los estudiantes seguiran los derechos y obligaciones
establecidos en el presente reglamento.

e Dar cumplimiento a lo establecido en el reglamento antiplagio de los manuscritos

generados durante sus estudios.

CAPITULO Ill. SANCIONES Y BAJAS

ARTICULO 12° DE LAS FALTAS A LAS QUE SERAN APLICABLES LAS
SANCIONES

Son faltas que motivan a la aplicacion de las sanciones:

a) Las que lesionen el honor y el buen nombre de la Institucion.
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b) La indisciplina y falta de respeto a estudiantes, visitantes, docentes, administrativos y
personal del plantel.

c) Actos que afecten las actividades de los docentes.

d) Cuando se compruebe la falsedad total o parcial de algin documento o bitacoras de
investigacion, asi como algun tipo de plagio académico

e) La suplantacion de identidad.

f) La sustraccion, destrozo o deterioro de bienes pertenecientes a la Institucion, al personal
0 a los mismos estudiantes.

g) Los actos contrarios a la moral.

h) La introduccién y/o consumo de bebidas, drogas y demas sustancias prohibidas, asi
como la portacién de armas dentro del plantel.

i) Actos violentos que lesionen la integridad fisica de la comunidad tecnologica.

ARTICULO 13° DE LAS SANCIONES APLICABLES

Las sanciones aplicables a las anteriores faltas, estan sujetas al siguiente ordenamiento:
a) Amonestacion privada. |
b) Anotacion de la falta en el expediente del estudiante
c) Condicionamiento de estancia en el plantel.
d) Suspension temporal, y en su caso definitiva perdiendo todo derecho escolar cuando la

falta lo amerite.

.
ARTICULO 14° CAUSAS DE BAJA TEMPORAL

El estudiante tendra la opcién de baja temporal del semestre solamente una vez; deberépgber
cursado y aprobado al menos un semestre, debera presentar una solicitud y una carta de
exposicion de motivos a la Subdireccion de Posgrado e Investigacion, avalada por su director(a)
- de tesis justificando de manera clara y congruente la razén de la solicitud, unicamente en el

periodo que establezca el Departamento de Control Escolar.
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Cuando el estudiante decida no continuar sus estudios podra solicitar la certificacion de las
asignaturas cursadas; las asignaturas no aprobadas no se computaran para efectos del promedio

general,

ARTICULO 15° CAUSAS DE BAJA DEFINITIVA

El estudiante sera dado de baja por cualquiera de las siguientes causas:
a) Reprobar una asignatura por segunda ocasion o tener dos o mas asignaturas
reprobadas.
b) Reprobar cualquiera de las materias de seminario de investigacion.
c) Por incumplimiento en las actividades académicas, a recomendacion de su Comité
Tutorial.
d) No presentar su propuesta de opcién del grado en los plazos establecidos.
e) Reprobar en dos ocasiones el examen de la defensa de su tesis de Maestria.
f) Exceder el tiempo de permanencia permitido de cuatro semestres en el programa
respectivo. |
Cuando el estudiante por causas personales no pueda seguir lcursando sus estudios debera

solicitar una entrevista con el Presidente del Consejo de Posgrado, asi como entregar una carta

de exposicion de motivos. jgw

CAPITULO IV. ACREDITACION Y OBTENCION DEL GRADGfQ:

ARTICULO 16° COMITE TUTORIAL

El Comité Tutorial estara integrado por profesores investigadores que formen parte del Consejo
de Posgrado del programa y seran designados en fechas estipuladas bajo el calendario
académico vigente. Adicionalmente podran participar profesores invitados o externos en una

proporcion menor a los internos.
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El Consejo de Posgrado sera el 6rgano responsable de avalar los Comités Tutoriales. A ‘cada
estudiante se le asignara un Comité Tutorial, el cual estara constituido por un minimo de tres
profesores para Maestria, siendo uno de ellos el director(a) de tesis.

Seran funciones y responsabilidades del Comité Tutorial:

e Planear, coordinar, supervisar y evaluar el desempefio del estudiante durante sus
estudios al menos una vez por semestre, con apego al plan de trabajo avalado por el
Consejo de Posgrado.

e Revisar el desarrollo académico y avance de la tesis de los y las estudiantes.

e Evaluar los informes de actividades que presente el estudiantado.

e El desempeiio del estudiante y las sugerencias del Comité Tutorial, deberan asentarse
en un acta y darse a conocer al estudiante.

e Revisarlatesis y por escrito, informar al sustentante acerca de los cambios y sugerencias
recomendados para mejorar el contenido o la presentacion de la misma en un tiempo
maximo de 10 dias habiles para Maestria.

e Dictaminar las propuestas de tesis de los y las estudiantes.

Para evitar conflictos de interés o nepotismo académico, en el Comité Tutorial no deberan
participar profesores que tengan algun tipo de parentesco directo (padres, hijos, esposos, 0
cualquier relacion cercana) con el estudiante. Tampoco podran participar en el Comité Tutorial,

jefes o subalternos directos de los y las estudiantes.

Los miembros del Comité Tutorial deberan de firmar una Carta de declaracién de no conflicto

de intereses y de confidencialidad, en la que declare mantener la confidencialidad de la
informacién derivada de la tesis. La carta se integrara al expediente del estudiante, !

Una vez asignado el Comité Tutorial, este tendra la funcion de dar seguimiento al avance@\
académico del estudiante, para lo cual podra solicitarle que presente avances de su
investigacion dos veces al semestre; para su evaluacion se usaran los instrumentos aprobadc%’\
por el Consejo de Posgrado. Esta evaluacion se registrara en el acta correspondiente con @
sugerencias de seguimiento y recomendaciones con copia para el estudiante.

Todo estudiante de posgradorp,o‘dré solicitar cambio de director(a) de tesis o de Comité Tutorial,

por uniea-ncasion durante el primer afio de sus estudios de posgrado, debiendo presentar su
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solicitud por escrito y debidamente justificado el cambio, al Consejo de Posgrado, quienes una
vez evaluada la situacion procederan a la asignacion de un nuevo tema de tesis con su

respectivo Comité Tutorial.

ARTICULO 17° DIRECTOR(A) DE TESIS / TUTOR(A) ACADEMICO(A)

Al inicio de su trayectoria académica se asigna a cada estudiante un director(a) de tesis o
tutor(a) académico(a) quien tratard de manera personalizada el seguimiento del estudiante y
dara seguimiento al desempefio académico, a través de asesorias personalizadas, buscando
identificar y dar respuesta a problematicas académicas y lograr una formacion integral como lo
establece el Consejo de Posgrado.
Seran funciones y responsabilidades del director(a) de tesis, las siguientes:
e Coordinar el desarrollo de las actividades académicas del estudiante en la institucion.
e Dirigir al estudiante en su proyecto de tesis.
e Turnar, debidamente firmado, el informe de actividades que presentara el estudiante a
los integrantes del Comité Tutorial.
e Avalar la solicitud escrita del estudiante a la Subdireccion de Posgrado e Investigacion,
con el fin de que inicie los tramites para sustentar el examen de grado.
e Participar como miembro del Jurado (Presidente, Secretario o Vocal).
e Guardar la confidencialidad debida de los proyectos concertados con los diversos
sectores.
Una vez asignado el(la) director(a) de tesis, éste junto con el estudiante podran complementar
o cambiar actividades del programa académico inicial y podran incluir las actividades propias de
retribucion social, periodo de realizacion y mecanismos de cumplimiento, sin que esto afecte ZIQ

X

\

A

desemperio académico del estudiante, ademas de todas aquellas actividades que a criterio d
(de la) director(a) sean indispensables para la formacion del estudiante.

El director(a) de tesis o tutor(a) académico(a) debera integrar un programa semestral de
e seguimiento o acompafnamiento al estudiante, en el que se incluya atencion pé_rsohé'l'izada en

horarios establecidos, para detectar oportunamente cualquier situacion que comprometa el
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desarrollo personal, profesional, académico, de investigacion del estudiante o la obtencion del
grado en tiempo y forma.

Cualquier observaciéon o controversia al plan de trabajo o seguimiento del estudiante debera
canalizarse en primera instancia con el Comité Tutorial, de no resolverse, el(la) director(a) de
tesis y el Comité Tutorial lo expondran ante el Consejo de Posgrado y en ultima instancia a la
Subdireccién de Posgrado e Investigacion, quien establecera los mecanismos para llegar a un
acuerdo para el logro de los objetivos académicos en conjunto con el Comité Institucional de

Posgrado e Investigacion.

ARTICULO 18° CODIRECTOR(A) DE TESIS

El estudiante podra proponer al Consejo de Posgrado a un docente invitado o externo a la
Institucion como Codirector(a) de tesis, bajo el siguiente criterio; El(La) codirector(a) de tesis
podra ser un docente del programa o externo al Consejo de Posgrado, docente invitado o
externo a la institucién, cuya experiencia aporte en la conducciéon y cumplimiento de la tesis, su
participacion debera aprobarse por el Consejo de Posgrado y su perfil académico/investigador
debera ser similar al de un docente del Nucleo Acadéemico.

El(La) codirector(a) en acuerdo con el(la) director(a) de tesis desempefiara todas las actividades

necesarias para orientar a sus estudiantes, tanto en lo referente a su desarrollo académico y su

formacion profesional y de investigador.
Seran funciones y responsabilidades del(la) codirector(a) de tesis en acuerdo con el director,

las siguientes:
e Coordinar el desarrollo de las actividades académicas del estudiante en la institucion.

e Dirigir al estudiante en su proyecto de tesis. &
e Turnar, debidamente firmado, el informe de actividades que presentara el estudiante a

los integrantes del Comité Tutorial.

con el fin de que inicie los tramites para sustentar el examen de grado.

e Avalar la solicitud escrita del estudiante a la Subdireccion de Posgrado e Investigacién,’%r)
3

e Participar preferentemente como miembro del Jurado. -
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e Guardar la confidencialidad debida de. los proyectos concertados con los diversos

sectores.

ARTICULO 19° DEL IDIOMA EXTRANJERO

Todos los aspirantes a ingresar en el posgrado del ITS Atlixco, deberan presentar la prueba
diagndstica del idioma inglés, como parte de los requisitos del proceso de admision, que consiste
en una prueba que identifica el nivel de conocimientos de acuerdo al MCRE.
Todos los estudiantes deberan acreditar un nivel del idioma inglés de al menos B1 de acuerdo al
MCRE, como requisito, presentando un certificado o constancia vigente emitido por alguna de las
siguientes dos opciones: |
a) Una Institucion u Organismo Nacional o Internacional con validez oficial
b) Las Coordinaciones de Lenguas Extranjeras de los Institutos Tecnoldgicos registradas
oficialmente por la Secretaria Académica, de Investigacion e Innovacion del TecNM.
El certificado o constancia vigente debe validar la capacidad de entender, elaborar y comunicar
de manera oral y escrita nociones estandar en el ambito personal, asi como profesional.
Las opciones de acreditacion del idioma inglés son:
1) Aprobacion de los cursos que contempla el mapa modular de la CLE para la obtencion
de al menos el nivel B1.
2) Aprobacion del examen de acreditacion en un nivel del idioma inglés de B1 de acuerdo
al MCER, que evalla las 4 habilidades de comunicacion: Reading, writing, listening y
speaking.

Mapa Modular del Idioma Inglés

CURSO NIVEL NIVEL MCER NUMERO DE HORAS POR
CURSO
Ingles | Basico 1 A1 90
Bésico 2 A1
Inglés II Basico 3 s G307 i 90
Basico 4 o AT
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Inglés Ill " Basico5 A2 ' 90
Intérmedio 1 B1

Inglés IV Intermedio 2 B1 90
Intermedio 3 B1

Inglés V Intermedio 4 B1 90
Intermedio 5 B1

ARTICULO 20° DE LA TESIS DE GRADO

Los y las estudiantes de posgrado deberan desarrollar un trabajo escrito individual, denominado

tesis; cuyo propésito se centra en la contribucidon al conocimiento y/o aportar soluciones
innovadoras a problematicas especificas enmarcadas en las LGAC del programa
correspondiente.

La tesis es documento académico cuyo propésito se centra en la contribucion al conocimiento y/o
aportar soluciones innovadoras a problematicas especificas en una disciplina cientifica o
tecnologica en particular, lo cual se traduce en un trabajo de investigacion original que sigue una
rigurosidad metodoldgica. Este documento refleja, de manera sintética pero suficiente, el trabajo

que el estudiante realiza individualmente durante su formacién académica; y constituye
planteamiento, procedimiento y resultados de una investigacion, de un desarrollo tecnolégico %

de un proyecto profesional; segun sea el caso.

ARTICULO 21° REGLAMENTACION ANTI PLAGIO 0\

Los manuscritos encargados a los estudiantes en las diferentes asignaturas de posgrado so
evaluados por los docentes responsables de las catedras, quienes aplicaran el reglamento Arg
plagio y usaran otros medios para identificar los eventuales plagios y determinar el nivel d@
similitud. - ’
Con el propésito de asegurar la integridad académica del manuscrito de tesis desarrollado por

el(la) estudiante, una vez flnallzado y avalado por el Comité Tutorial, el director de tesis verificara,

mediante el uso de herramlentas de verificacion de integridad académica, y avalado con el
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Consejo-de Posgrado, la originalidad y porcentaje de similitud con otras fuentes y generara una
carta de originalidad, sefialando el porcentaje de similitud que presenta el manuscrito de tesis, el
cual sera menor al 30%. Posteriormente, el(la) Presidente del Consejo de Posgrado emitira la

constancia de originalidad correspondiente.

ARTICULO 22° REQUISITOS PARA OBTENER EL GRADO DE MAESTRIA

Para obtener el grado de Maestria el estudiante debera:

e Acreditar el programa con un promedio general minimo de 80 y cumplir con las
actividades académicas encomendadas, de conformidad con la estructura del programa.

e Desarrollar un proyecto de tesis individual que sea congruente con las LGAC y que
cuente con una carta de originalidad firmada pof el director(a) de tesis que avale una
similitud total con otros trabajos menor al 30%, previa verificacion en el software oficial
para tal propdsito.

e Presentar carta de usuario, que indique la incidencia y el grado de satisfaccion del
proyecto de tesis, emitida por la Institucion donde se desarrollé el proyecto.

e Demostrar el dominio de un segundo idioma en un nivel minimo de B1 de acuerdo al
MCER, establecidos por el Consejo de Posgrado. Pudiéndose considerar la acreditacion
de lenguas originarias.

e Haber realizado al menos dos actividades de retribucion social durante su estancia en el ~
programa, avalada por su director(a) de tesis, (ver Numeral 3.5 Actividades de retribucion
social de los Lineamientos para la Operacién de Estudios de Posgrado en el Tecnoldgico

Nacional de México).

e Contar con un producto académico original (ver Numeral 4.5 De los productos

academicos y de productividad de los Lineamientos para la Operacién de Estudios de ~\

Posgrado en el Tecnoldgico Nacional de México, diciembre 2023) derivado de su trabajo

de tesis avalado por el Consejo de Posgrado. En todo producto se debera dar crédito al

TecNM/Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco y al proyecto involucrado. Q
e Contar con la autorizacion de impresion de la tesis emitida por la Subdirecciéon de

--'Poggrade e Investigacion, a solicitud del Comité Tutorial, respaldada por la constancia
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de originalidad (ver Numeral 3.8 Constancia de originalidad de los Lineamientos para la
Operacion de Estudios de Posgrado en el Tecnoldgico Nacional de México).

e Presentar y aprobar el examen de grado, mediante la defensa de su tesis.

En todos los casos, los requisitos académicos mencionados anteriormente seran supervisados
por la coordinacién del programa con el aval de la Subdireccion de Posgrado e Investigacion.
Mientras que los requisitos administrativos serdn responsabilidad del Departamento de

Servicios Escolares.

ARTICULO 23° DE LA AUTORIZACION DEL EXAMEN DE GRADO

Para sustentar el Examen de grado, el estudiantado debera cubrir los siguientes requisitos ante
la Subdireccién de Posgrado e Investigacion:
a) Cumplir con todos los requisitos académicos descritos en el articulo 20, segun el
programa correspondiente.
b) Presentar titulo del grado académico anterior al que se va a obtener.
c) Solicitar por escrito a la Subdireccion de Posgrado e Investigacion, fecha, hora y lugar
para realizar el Examen de grado, anexando los siguientes documentos:

e Constancia de aprobacion de la totalidad de la estructura académica del
programa, emitida por el Departamento de Control Escolar, con el promedio
general minimo requerido (80), sin considerar los créditos de la tesis.

e Autorizacion de impresion de la tesis emitida por la Subdireccién de Posgrado e
Investigacion que debera incluirse en el archivo electrénico de la tesis.

e Carta de autorizacion de impresion de la tesis emitida por los miembros del Comité™
Tutorial, que debera incluirse en el archivo electrénico de la tesis.

e Los ejemplares electronicos necesarios de la tesis aprobada por el Jurado de
Examen seran determinados por el nimero de miembros del jurado. /Q

e Se requerira un ejemplar para el Centro de informacién y para la Coordinacion del ;
Posgrado en archivo electrénico en formato PDF en memoria USB, el cual debera @
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o Carta de cesion de.derechos con firma autégrafa del(la) estudiante que
debera incluirse en el archivo electronico de la tesis o tesina.

e Carta de originalidad, emitida por la Subdireccion de Posgrado e Investigacion,
que debera incluirse en el archivo electronico de la tesis.

e Documento de no adeudo econdémico, ni de material, ni de equipo de las oficinas,
laboratorios, talleres y biblioteca del plantel emitido por la Subdireccion de
Posgrado e Investigacion.

e Dispensa correspondiente, en caso de haber solicitado presentar el examen de
forma extemporéanea.

d) La calificacion de tesis debera registrarse a partir del dia habil proximo inmediato a la
fecha de examen de grado, en su defecto como acreditada (AC), con la finalidad de
tramitar el certificado, e iniciar de manera inmediata la elaboracion del certificado, asi
como el tramite de titulo y cédula profesional.

Es responsabilidad de la Subdireccion de Posgrado e Investigacion dar respuesta por escrito a la
solicitud del examen de grado del sustentante, una vez aprobado por el Comité tutorial para los

estudiantes de Maestria, asignar lugar, fecha, hora y miembros del Jurado.

ARTICULO 24° PARA EL EXAMEN DE GRADO

Los miembros del Comité Tutorial constituiran preferentemente el Jurado de Examen de grado y 4!

estara integrado por los siguientes miembros:

e Presidente(a)
e Secretario(a)
e Un(a) Vocal y vocales suplentes.

El (La) Presidente(a) del Jurado de Examen de grado debera ser preferentemente el director(a)

de tesis; pero también, podra participar como Presidente(a), el(la) codirector(a) de tesis, si cuent

con el aval del Comité Tutorial y el Consejo de Posgrado. :
La funcion y responsabilidad.prioritaria de los miembros del Jurado de Examen de grado sers "
analizar y dictaminar la ap_rqbalqic__’)n__,d.el -examen ,de grado, de acuerdo con el expediente

académico, la tesis presentada y su defensa. = .
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El examen de grado sera a puertas abiertas realizando defensa de su trabajo de Investigacion y
posteriormente se sometera a cuestionamiento exclusivamente por el Jurado designado

previamente por el Consejo de Posgrado.

ARTICULO 25° DEL DICTAMEN A REVISAR

El dictamen que emita el Jurado solamente podra ser APROBADO o NO APROBADO vy su fallo
sera inapelable. En caso de que el fallo sea aprobatorio, se extendera el acta de examen de
grado; por el contrario, si no se aprueba el examen, el aspirante junto con su director de tesis
entregaran a la Subdireccion de Posgrado e Investigacion, una solicitud para presentar
nuevamente el examen junto con el plan de trabajo en un plazo no mayor a 6 meses y sera avalado
por el Consejo de Posgrado, entregando el Jurado al sustentante todas las recomendaciones
pertinentes por escrito.

Si el sustentante es NO APROBADO por segunda ocasién, ya no podra optar por el grado y

solamente tendra derecho a la certificacion oficial de sus estudios.

ARTICULO 26° MENCIONES HONORIFICAS

Para los programas de Maestria, los integrantes del Comité tutorial, evaluaran la destacada
trayectoria del estudiante en relacion al desarrollo del proyecto de investigacion, defensa
trayectoria académica, considerando asi el jurado le podra tramitar la propuesta para mencion
honorifica. Lo anterior siempre que cumpla los siguientes requisitos para que se proceda con el
tramite de mencion:
1) Ser propuesto a la mencién por uno de los miembros del jurado del examen
2) Haber demostrado un desempefio académico sobresaliente a lo largo de sus estudios de
posgrado y un promedio minimo de 95.
3) No haber reprobado ninguna materia.
4) Contar con el dictamen unanime de que el sustentante realizé una defensa excepcional
de su examen de grado
5) Tener un producto academlco de alto |mpacto y en uso por el sector de influencia del

programa (Ver Numeral 4 5 De Ios productos académicos y de productividad de los
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6) No tener nota mala por incumplimiento en alguin punto del reglamento.

7) Terminar los estudios correspondientes en el tiempo establecido para tal fin: Maestria 4

semestres.

MARCO NORMATIVO

Lineamientos para la Operacion de los Estudios de Posgrado en el Tecnoldgico Nacional de.//
México. (2023). SEP-Tecnoldgico Nacional de México. México. \
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